              ПОРЯДОК  ПОДАЧИ  ДОКУМЕНТОВ
Уважаемые коллеги!

Перечень документов, необходимых для оформления визы и сроки их предоставления в посольство, график подаче могут меняться в соответствии с изменениями требования посольств. Об этих изменениях мы будем своевременно Вас информировать.

Внимание!!! Требования к каждому документу Вы можете посмотреть здесь: «НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ВИЗЫ В МОСКВЕ»
	· Все документы на одного туриста должны быть вложены в паспорт этого туриста.

· Если едут вписанные дети, то полный пакет документов на каждого вписанного ребенка  так же должен быть вложен в паспорт родителя, в который вписан ребенок.

· В случае утери фотографий ответственность  ложится на агентство, не прикрепившее фотографии к паспорту.


Для взрослых работающих туристов:

1. Заполненная анкета – 2шт
2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)
3. Справка с работы

4. Копия российского паспорта (все страницы с отметками)
5. Если есть аннулированный загранпаспорт - копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

6. Копия первой страницы действующего загранпаспорта и копии страниц с шенгенскими визами.
 Для  неработающих граждан:

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Спонсорское письмо.
4. Справка с работы спонсора или выписка из банка спонсора или туриста
5. Копия  документа  подтверждающего родство

6. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) туриста

7. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

8. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.
Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
Для пенсионеров:

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Копия  пенсионного удостоверения 

4. Спонсорское письмо.
5. Справка с работы спонсора//выписка из банка спонсора или туриста

6. Копия  документа  подтверждающего  родство

7. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) туриста
8. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

9.Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.
Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
Для индивидуальных предпринимателей

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3.  Справка с работы// выписка из банка// декларацию о доходах за последний квартал.

4.  Копия  свидетельства о регистрации разрешения на ведение предпринимательской деятельности,

5.  Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

6. Копия российского паспорта (все страницы с отметками)

7.  Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

8. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.
Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
Для ребёнка до 18 лет (если ребёнок выезжает с обоими родителями)
1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Справка с места учебы (на летний период не требуется)
4. Спонсорское письмо
5. Справка с работы спонсора//выписка из банка спонсора 

6. копия свидетельства о рождении

7. Копии действующих виз родителей (если у родителей уже открыты визы)

8. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) для детей с 14 лет
9. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

10. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.

Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ
Для ребёнка до 18 лет (если он выезжает с одним из родителей)

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Справка с места учебы (на летний период не требуется)
4. Спонсорское письмо
5. Справка с работы спонсора//выписка из банка спонсора 

6. копия свидетельства о рождении
7. Копия согласия родителя, который не выезжает
8. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) родителя, дающего согласие
9. Копия  действующей визы родителя с которым выезжает ребенок (если виза уже открыта)
10. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) для детей с 14 лет
11. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

12. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.

Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
Для ребёнка до 18 лет (если ребёнок выезжает без родителей)

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Справка с места учебы (на летний период не требуется)

4. Спонсорское письмо.
5. Справка с работы спонсора//выписка из банка спонсора 

6. Копия  документа  подтверждающего  родство

7. Копия свидетельства о рождении
8. Копия согласия на выезд не совершеннолетнего

9. Копия российского паспорта (все страницы с отметками) родителей

10.Копии действующих виз законных представителей (если таковые имеются)
11. Копия российского паспорта (функциональных страниц) для детей с 14 лет
12. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

13. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.

Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
Для студентов

1. Заполненная анкета – 2шт

2. Фото -2шт (вырезать, подписать и прикрепить скрепкой к паспорту)

3. Копия  студенческого билета.

4. Спонсорское письмо
5. Справка с работы спонсора//выписка из банка спонсора 

6. Копия  документа  подтверждающего  родство

7. Копия российского паспорта (все страницы с отметками)

8. Если есть аннулированный паспорт-копия  первой страницы и копии страниц с шенгенскими визами.

9. Копия первой страницы действующего з/паспорта и копии страниц с шенгенскими визами.

Для инвалидов (дополнительно)
· Копия удостоверения об инвалидности  
· Справка из МСЭ 
